附件4

人才贡献奖励单位审核操作指南

一、加入“株洲人才”企业微信
1.微信扫描下方二维码，点击“关注”。
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2.（可选，但建议下载）手机下载“企业微信”APP，使用微信登录或手机号登录，选择“株洲市委组织部”进入。
二、进入审核系统
（一）电脑端
电脑浏览器打开网址 https://s.0733.gov.cn/zzrc/ ，使用微信或“企业微信”APP扫码进入。
（二）手机端
1.微信—通讯录—（公众号下方）株洲市委组织部—人才云
2.企业微信—工作台—人才云
三、审核
1.点击左上角“我的待办”，或我的应用—株洲人才—我的待办，查看待审核的申报。
2.查看基础数据：若有小错误需修改，可联系企业确认后直接修改；
3.一企一策：默认为“否”，若需一企一策，则点击“是”，后续奖励金额系统自动计算；
4.审核情况：选择“通过”或“不通过”，并在备注内填写原因；
5.企业批量提交数据：可查看企业批量提交的原始数据内容；
6.审核完成后，点击下方“提交”；若不确定，可点击“暂存”，后续继续审核；若企业选择统筹区错误，可将最上方“统筹区”修改正确，并点击“转交”选择对应区的负责人审核。
四、其他问题
若有其他问题，可在企业微信内联系市委组织部人才办王缙。
